大華科技大學財物驗收作業規定            GA3-3-630-01-03
中華民國99年7月21日行政會議通過
中華民國100年12月27日行政會議通過
一、本作業規定所規範驗收之財物，係指儀器及設備、圖書、其他設備（含雜項與運輸設備）等。

二、本校財物之驗收，依據財物採購總金額高低與財物不同性質分別分類進行，其參加單位與權責分述如下：

（一）總價新台幣10萬元以下者，由請購單位主管自行派員驗收。

（二）總價超過新台幣10萬元在50萬元以下者由請購單位主管派人主驗，採購組協驗，保管組會驗，會計室監驗。
（三）公開招標採購，或總價金額超過50萬元者，由採購組召集廠商、請購單位、保管組、會計室共同進行驗收。

（四）教育部獎補助款、專案補助款、重點補助款、用於財物採購者，無論金額大小，均按第(三)項辦理驗收。

三、驗收完成後，依權責規定由主驗、會驗、協驗、監驗人員在驗收單(如附表)上簽章，作為保管組製作財產增加單之依據。

四、驗收作業流程圖(如附圖)： 

五、本作業規定經行政會議通過，陳請校長核定後公布實施，修訂時亦同。
大華科技大學財物驗收單      □全部/□部分
驗收日期：   年   月   日                               地點：      

	案號及契約號
	
	廠商名稱
	

	標的名稱及數量摘要
	
	驗收批次
	

	採購金額
	(十萬元以下(不含)  (十萬至五十萬元(不含)  (五十萬以上  

	履約期限
	

	完成履約日期
	        年      月      日 
	履約有無逾期
	(逾期    (未逾期

	契約金額
	
	契約變更或加減價次數
	

	保管人
	
	存置地點
	

	單位
	數量
	單價
	總價

	
	
	
	

	廠牌
	
	型號、規格
	

	[驗收經過]： 
[驗收結果]：

(合格  (不合格
說明：

· 與契約、圖說、貨樣規定相符。

· 與契約、圖說、貨樣規定不符及其情形：
[(改善、(拆除、(重作、(退貨、(換貨之期限]：
[備註]：

1.自驗收合格日起保固：________年

2.最低使用年限：

	驗收人（使用單位記錄）
	協驗人員(採購組)
	會驗人員(保管組)

	
	
	

	監驗人員（會計室） 
	主驗人員(單位主管)

	
	


財物採購驗收作業流程圖  GA3-3-630-01-01

                      

財物採購





超過10萬元在50萬元以下驗收：





請購單位保管人員


採購人員


保管人員


會計人員





驗收人員：





請購單位主管


請購單位保管人員


採購人員


保管人員


會計人員





教育部補助款


專案補助款


重點補助款





保管組製作


財產增加單





超過50萬元驗收：





請購單位主管


請購單位保管人員


採購人員


保管人員


會計人員





10萬元以下驗收：





請購單位自行驗收





學校自備款








