大華科技大學財產檢查作業規定
99年6月2日總務會議通過
一、為落實財產管理，減少人為保管疏失，確保設備良好堪用，訂定本校財產檢查作業規定。
二、各財產保管人經由校網進入個人財產管理系統，點選財產預盤，依據財產清冊，確實逐項檢查、核對，並於財產預盤表上，核對財產現況，是否相符。
三、於檢查過程中，發現設備故障時，依據本校財物管理辦法第5條第三項規定，填寫財產修理申請表陳核辦理。
四、每學年度除年度盤點月份外，另增加3、10月份財產檢查工作，財產保管人於檢查當月20日前，完成檢查、保養，並將財產自盤結果報表經單位主管審核蓋章後，送交總務處保管組存檔。
五、各單位主管確實督導財產保管人，執行檢查、保養等工作。
六、本作業規定經總務會議通過，陳請校長核定後公布實施，修訂時亦同。












