大華科技大學營繕工程管理辦法

參照政府採購法及本校所頒「會計制度」112頁規定辦理

中華民國101年1月4日校務會議通過
中華民國104年11月20日董事會議通過
第一條　為使本校新建(營繕)工程有效規劃，以達校區之至善至美境界，並能充分管制工程進度，提昇工程品質，適時支援教學要求目標，並防止工程弊端，特訂定本管理辦法。凡本校一切營繕工程，除接受政府補助金額達該項工程半數以上且工程預算新台幣1,000,000元以上，應根據政府採購法之規定辦理公開招標外，均應根據本辦法之規定辦理營繕工程之選擇性招標、比價、議價作業。

第二條　本校新建或修繕工程，除緊急需要或為維護學校資財避免重大或天然災害之維修支出外，非經預算不得動支學校經費。

第三條　本校為使新建或修繕工程之招商達到公平、公開之目標並為避免採用公開招標引致工程圍標之現象，特建立優良廠商登記制度。

第四條　優良廠商計分四級，第一級為有承攬單一工程超逾新台幣50,000,000元以上實績之甲級營造商，第二級為有承攬新台幣5,000,000元以上新建或維修工程記錄之廠商，第三級為有承攬新台幣1,000,000元以上之營造商或工程行號，第四級為有承攬未滿新台幣1,000,000元修繕工程紀錄之工程行號或營造商。上述第二級廠商以設籍於桃園及新竹縣市為限，第三級為設籍於新竹縣市者為限，第四級以設籍新竹縣者為限。優良廠商登記每類至少應有三家廠商登記，有承攬本校新建或修繕工程，無不良記錄者優先通知登記，對於第一級及第二級廠商之登記應辦理公告招商。

第五條　學校之營繕工程，須依學校之長期發展，作全盤性之整體規劃，並與各階段之發展(近、中、遠程)密切配合，於計劃興建工程時，應先將興建之目的、用途、地點、空間需求等相關資料，由需求單位提出，經校園規劃委員會審查通過，對緊急需求之工程於衡量學校財務後經董事會核可即進行發包興建工作。如非屬緊急工程時應編入次年度預算後執行。對於修繕工程由使用單位於年度預算時提出需求，由總務處彙報列入年度預算。如年度預算無法容納全部修繕要求時由總務長邀集有關單位商討修繕工程優先程序後通知會計室為修繕預算之管制依據。

第六條　新建工程或重大修繕，由「校園規劃委員會」規劃、推展，500萬元以上之案件必須報董事會審議通過後方得執行。

第七條　新建工程建築師之選定，按本校營繕工程建築師遴選辦法規定辦理，原則委請三家以上建築師參加競圖。特殊情況時得由承辦單位簽奉核定辦理。挑選符合學校需求及報酬合理者，為中選建築師。

第八條　辦理營繕工程應依工程預算金額之大小，分別按下列之方式處理：
	工程預算金額
	辦理方式
	辦理程序
	參與人員

	未滿100,000元
	議價
	通知第四級廠商一家估價，並經議價後辦理。
	營繕組、事務組

	100,000元以上且未滿500,000元
	議價
	通知第四級廠商三家送估價單，並與最低報價廠商議價後辦理。
	營繕組、事務組、使用單位

	500,000元以上且未滿1,000,000元
	比價
	通知第四級廠商三家送估價單，比價辦理。
	營繕組、事務組、使用單位、會計室

	1,000,000元以上且未滿5,000,000元
	比價
	通知第三級廠商三家送估價單，比價辦理。
	營繕組、事務組、使用單位主管、會計室

	5,000,000元以上且未滿50,000,000元
	公開比價
	通知第一及第二級廠商三家送估價單，比價辦理。
	校長、總務長、使用單位主管、會計室主任、校園規劃委員會

	50,000,000元以上
	選擇性招標
	通知登記之第一級廠商三家辦理。
	


凡屬新建工程，應根據本校之投標須知辦理選擇性招標作業。
第九條　底價訂定由營繕組製作底價單，經規劃、設計、需求或使用單位提出該工程採購預估金額及其分析後並提出建議底價，簽報校長或其授權人員核定；超逾新台幣1,000,000元之營繕工程於比價前應由請購單位及總務長建議，校長核定；未滿新台幣1,000,000元者應由請購單位及總務長建議，主任秘書核定。
第十條　工程招標或比價，應在底價以內之最低價格成交。如營繕組或使用單位認為最低價格明顯不合理，有降低工程品質之虞或其他特殊情形，得敘明理由呈請校長核准後採用次低價格，超過底價百分之十以下者除因緊急需要，並徵得監辦人及校長同意可予決標外，其餘均應重新辦理。

第十一條　營繕工程於決定承包廠商後，契約價金新台幣1,000,000元以上之工程應訂定承攬契約書(未滿1,000,000元之工程可以切結書代替契約書)，契約書應使用本校訂定之格式辦理簽約手續。

第十二條　營繕工程辦理驗收時，凡經公開招標之工程，全校性工程由校長指派主驗人配合使用單位與營繕組共同驗收，並由會計室派員監驗。凡各單位請購之工程由使用單位主驗，營繕組配合驗收，凡各單位自辦之工程採購，由營繕組主驗，使用單位配合驗收，工程預算在新臺幣500,000元以上者，應請會計室派員監驗。
第十三條　本辦法經校務會議、董事會通過後，陳請校長公佈實施，修正時亦同。
