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1. 目的：

	  
	
	爲確保飲用水水質及提昇飲用水品質，確保全校教、職、員、工、生之安全與健康及符合相關法規、法令。


2. 範圍：

	  
	
	全校飲用水及飲用水設備均適用。


3. 定義：
	  
	
	無


4. 權責：
	  
	
	總務處勞安組


5. 流程：如飲水機維護保養及水質檢驗流程圖
	  
	
	


6. 內容：
	  
	6.1
	維護保養：飲水機設備由專業廠商每月定期維護保養一次以上，並逐一登錄於飲用水設備維護記錄表（GA8-4-640-02-01）並張貼或懸掛於設備明顯處。

	  
	6.2
	水質檢驗：飲用水水質每三個月需委託檢驗測定機構檢驗總台數之8/1台(即每2年每台需檢驗一次)，並將水質檢驗報告（檢驗測定機構提供）並張貼或懸掛於設備明顯處。

	  
	6.3
	督考：總務處勞安組不定期及每月實施巡查，發現飲水機故障或水質異常，本組即刻切斷電源停止供水，並掛暫停使用警示牌（GA8-4-640-02-02）， 

	  
	6.3.1
	飲水機故障處理：切斷電源停止供水，掛暫停使用警示牌（GA8-4-640-02-02），本組進行維修或通知廠商處理，故障排除後，收警示牌正常供水。

	  
	6.3.2
	水質異常處理：切斷電源停止供水，掛暫停使用警示牌（GA-4-640-02-02），本組進行檢查或通知廠商送經中央主管機關認可之檢驗測定機構實施水質檢驗，檢驗合格後，收警示牌正常供水。

	  
	6.7
	記錄：記錄表留存備查，保存期限至少三年。


7. 相關程序與參考文件：
	  
	7.1
	飲用水管理條例(GA8-3-640-02-01)

	  
	7.2
	飲用水管理條例施行細則(GA8-3-640-02-02)


8. 相關表單：
	  
	8.1
	飲水機水質檢驗及設備維護記錄表(GA8-4-640-02-01)

	  
	8.2
	水質檢驗報告(由檢驗機構提供)

	  
	8.3
	暫停使用警示牌(GA8-4-640-02-02)


飲水機維護保養及水質檢驗流程圖
	 





權責單位


1.勞安組


2.校長


3. 維護廠商


4. .勞安組


5.維護廠商




















使用書表


1.飲水機水質檢驗及設備維護記錄表


2. 水質檢驗報告


3.暫停使用警示牌























 1.. 委託廠商


飲水機維護保養


及水質檢驗








依層級陳核





2..校長批示





否





可





不合格





合格





3.廠商將飲水機編號及維護記錄表懸殊現場明顯處，每月維護保養及每3個月水質檢驗








5.飲水機再維護保養、換濾心及水質檢驗





4.停止供水，掛警示牌





正常供應飲用水





退勞安組









