大華科技大學總務會議設置要點
中華民國97年5月1日校務會議通過
中華民國100年1月14日校務會議通過
中華民國102年1月9日校務會議通過
壹、為順利推動總務工作，提升總務工作效能，依本校組織規程第十五條訂定總務會議（以下簡稱本會議）設置要點（以下簡稱本要點）。

貳、本會議職掌如下：

一、總務規章之研擬、修訂，總務業務重要事項之研議。

二、總務工作之缺失檢討。

三、與其他單位協調事項。

參、本會議由教學單位一、二級主管、行政單位一級主管、教學研究中心主任及總務處所屬各組主管組成之，討論有關總務之重要事項。
肆、本會議開會時得邀請與議程有關人員或學生代表列席。

伍、本會議由總務長召集、主持，每學期至少召開一次。

陸、本要點經校務會議通過，陳 校長核定後公布實施，修正時亦同。
